
 

 

Stellenausschreibung  
 

Die Marktgemeinde Edelschrott sucht zum ehestmöglichen Eintritt eine(n) 

 

Mitarbeiter(in) im Bürgerservice und Standesamt 
 
Der Aufgabenbereich umfasst auszugsweise die Bereiche: Allgemeine Verwaltung, Melde- und 
Wahlagenden, Mitwirkung in Standesamts- und Staatsbürgerschaftsangelegenheiten, Anträge und 
Beihilfen, Schriftverkehr, Fundbüro, Öffentlichkeitsarbeit (Homepage, Gemeindezeitung)… 
 

Wir erwarten von Ihnen: 
- Einschlägige Berufsausbildung oder Reifeprüfung 
- Vordienstzeiten im öffentlichen Dienst von Vorteil 
- Soziale Kompetenz im Umgang mit BürgerInnen, Kolleginnen und Kollegen 
- Selbstständiges, eigenverantwortliches und zuverlässiges Arbeiten 
- Bereitschaft zur Weiterbildung, insbesondere zur Ablegung der Gemeindeverwaltungs-

prüfung für den gehobenen Verwaltungsdienst sowie der Fachprüfung für Standesbeamte  
- Gute EDV-Anwenderkenntnisse 
- Bei männlichen Bewerbern: abgeleisteter Präsenz- oder Zivildienst 
- Führerschein der Klasse B 

 

Wir bieten Ihnen: 
- Einen sicheren Arbeitsplatz im öffentlichen Dienst 
- Ein unbefristetes Dienstverhältnis 
- Eine Vollzeitbeschäftigung  

 
Verdienstmöglichkeit: 

- Die Entlohnung erfolgt nach den Bestimmungen des Steiermärkischen Gemeinde-
Vertragsbedienstetengesetzes 1962, LGBl. Nr. 160 idgF. und unter Berücksichtigung des 
Landes-Gleichbehandlungsgesetzes 2004 idgF. im 
Entlohnungsschema I – Angestellte, Entlohnungsgruppe c, Entlohnungsstufe 1. 

- Der monatliche Mindestbezug liegt bei € 1.874,70 brutto. 
Aufgrund gesetzlich anrechenbaren Vordienstzeiten, ist eine Einstufung in eine höhere 
Entlohnungsstufe möglich. 

 
Die Probezeit beträgt einen Monat. 

 
Der schriftlichen Stellenbewerbung sind folgende Unterlagen (in Kopie) anzuschließen:  
Ein Motivationsschreiben, Lebenslauf, Nachweis über abgeschlossene Ausbildungen, 
Dienstzeugnisse, Führerscheinkopie, Österreichischer- oder EU-Staatsbürgerschaftsnachweis, 
Strafregisterbescheinigung, Versicherungsdatenauszug sowie Wehrdienst- bzw. 
Zivildienstbescheinigung. 

 
Bewerbungen sind bis spätestens Freitag, 25. Oktober 2019, 12.00 Uhr an die Marktgemeinde 
Edelschrott, Packer Straße 17, 8583 Edelschrott oder per Mail an  
gde@edelschrott.gv.at zu richten.  

 
Gem. § 37 ff. DSG werden Ihre Daten ausschließlich zum Zwecke der Prüfung einer Anstellung 
verwendet und nach Abschluss des Ausschreibungsprozesses vernichtet. 
 

Der Bürgermeister: 
Mag. Georg Preßler 


