Stellenausschreibung

Die Marktgemeinde Edelschrott sucht zum ehestmdglichen Eintritt eine(n)

Mitarbeiter(in) im Burgerservice und Standesamt

Der Aufgabenbereich umfasst auszugsweise die Bereiche: Allgemeine Verwaltung, Melde- und
Wahlagenden, Mitwirkung in Standesamts- und Staatsburgerschaftsangelegenheiten, Antrage und
Beihilfen, Schriftverkehr, Fundburo, Offentlichkeitsarbeit (Homepage, Gemeindezeitung)...

Wir erwarten von lhnen:
- Einschlagige Berufsausbildung oder Reifeprifung
- Vordienstzeiten im 6ffentlichen Dienst von Vorteil
- Soziale Kompetenz im Umgang mit Blrgerinnen, Kolleginnen und Kollegen
- Selbststandiges, eigenverantwortliches und zuverlassiges Arbeiten
- Bereitschaft zur Weiterbildung, insbesondere zur Ablegung der Gemeindeverwaltungs-
prifung fur den gehobenen Verwaltungsdienst sowie der Fachprifung fir Standesbeamte
- Gute EDV-Anwenderkenntnisse
- Bei mannlichen Bewerbern: abgeleisteter Prasenz- oder Zivildienst
- Fuhrerschein der Klasse B

Wir bieten lhnen:
- Einen sicheren Arbeitsplatz im 6ffentlichen Dienst
- Ein unbefristetes Dienstverhaltnis
- Eine Vollzeitbeschaftigung

Verdienstmoglichkeit:

- Die Entlohnung erfolgt nach den Bestimmungen des Steiermarkischen Gemeinde-
Vertragsbedienstetengesetzes 1962, LGBI. Nr. 160 idgF. und unter Berlcksichtigung des
Landes-Gleichbehandlungsgesetzes 2004 idgF. im
Entlohnungsschema | — Angestellte, Entlohnungsgruppe c, Entlohnungsstufe 1.

- Der monatliche Mindestbezug liegt bei € 1.874,70 brutto.

Aufgrund gesetzlich anrechenbaren Vordienstzeiten, ist eine Einstufung in eine hdhere
Entlohnungsstufe madglich.

Die Probezeit betragt einen Monat.

Der schriftlichen Stellenbewerbung sind folgende Unterlagen (in Kopie) anzuschlieBen:
Ein Motivationsschreiben, Lebenslauf, Nachweis Uber abgeschlossene Ausbildungen,
Dienstzeugnisse, Fiihrerscheinkopie, Osterreichischer- oder EU-Staatsblrgerschaftsnachweis,
Strafregisterbescheinigung, Versicherungsdatenauszug sowie Wehrdienst- bzw.
Zivildienstbescheinigung.

Bewerbungen sind bis spatestens Freitaq, 25. Oktober 2019, 12.00 Uhr an die Marktgemeinde
Edelschrott, Packer Stralte 17, 8583 Edelschrott oder per Mail an
qgde@edelschrott.gv.at zu richten.

Gem. § 37 ff. DSG werden lhre Daten ausschlielRlich zum Zwecke der Prifung einer Anstellung
verwendet und nach Abschluss des Ausschreibungsprozesses vernichtet.

Der Burgermeister:
Mag. Georg Prel3ler



